B2, List motywacyjny
Jak piszemy list motywacyjny — kilka wskazéwek:

1. Dane kontaktowe powinny by¢ w lewym gérnym rogu. Napisz swoje imie i nazwisko, telefon i
adres mailowy.

2. W prawym gdérnym rogu napisz miejscowos¢ i date. Na przyktad: Zamos¢, 04.02.2020r. (Data
moze tez by¢ zapisana tak: 04 lutego 2020r. lub 04 11 2020r.)

3. Pod danymi kontaktowymi po prawej (w dokumencie; w e-mailu bedzie normalnie po lewek)
napisz zwrot do adresata. Na przyktad ,Szanowni Panistwo,” — to najbezpieczniejszy zwrot.
Pamietaj o przecinku po tym zwrocie!

4. Pod gtdwna trescig listu napisz formalne pozegnanie. Na przyktad: ,,Z wyrazami szacunku,” lub ,,Z
powazaniem,” —w tych formutach nie musisz umieszczac przecinka, ale jesli to zrobisz tez jest
ok.

1.Uporzadkuj zdania w spdjng catosc listu motywacyjnego

............ Chciatabym blizej zwigza¢ sie z branzg HR i uwazam, ze firma, ktdra zajmuje sie rekrutacja dla
branzy TSL bedzie mogta wykorzysta¢ moje dotychczasowe doswiadczenie.

............ Jestem zainteresowana tg ofertg pracy mimo tego, iz skierowana jest do osoby z krotkim stazem
pracy, a ja mam juz ponad 10 lat doswiadczenia zawodowego. Jestem na etapie zmiany branzy, w ktérej
pracuje, gdyz stanowisko logistyka nie daje mi satysfakcji.

............ Szanowni Panstwo,

............ Mam nadzieje, ze udato mi sie przekonac Panstwa do wspdtpracy. Gdyby byli Panstwo
zainteresowani spotkaniem lub mieli dalsze pytania, prosze o kontakt mailowy badz telefoniczny.

............ Z wyrazami szacunku

........ Przesytam aplikacje na stanowisko XXXX o numerze referencyjnym XXXX. Wierze, ze praca w
Panstwa firmie XXXX to doktadnie to, czego szukam.

............. Kamila Pekata

2. Wpisz przyimki w puste pola

Ubiegac sie ....... stanowisko

Przekona¢ kogos ...... wspotpracy

1.

2

3. Przestac aplikacje ....... stanowisko
4. Specjalista ....... spraw finanséw
5

Doswiadczenie ....... branzy marketingowej

6. e wspolnym dziataniom zespotu
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7. Zapoznacsie ....... oczekiwaniami

8. Opowiedziec ....... swoim doswiadczeniu

3.Wstaw stowa do tekstu

kandydatura, ubieganie sie, w ramach, kwalifikacje, oczekiwania, podwoic, doswiadczenie,

prowadzenie, stanowisko
Szanowni Panstwo,

w odpowiedzi na ogtoszenie dotyczgce .......cccvveeeecreeeeeecieeeeeennen, L specjalisty ds. marketingu
przedstawiam SWO0jg .......ccceeeevciveeeeeccnnneeeenn. 2, ktéra, mam nadzieje, spotka sie z Paristwa

zainteresowaniem.

DO et 3 0 prace na powyzszym stanowisku sktonity mnie mozliwosci
wykorzystania posiadanego .......ccceeevveeieeiiiiiee e 4w branzy FMCG, a takze umiejetnosci zdobyte

w dziatach marketingu i obstugi klienta.

.................................. 5 realizowanych projektdw miatem okazje uczestniczyé we wprowadzaniu nowych
marek na rynek, tworzy¢ i realizowac strategie marketingowe. Dzieki dziataniom zespotu, w ktérym

pracuje, firma X w ciggu roku ........cccceevvvciveeeiiiiieneninns ® sprzedaz swoich produktéw w Polsce.

Mam réwniez doswiadczenie w samodzielnym ........cccccevvecieeeeiiciiieeececiieee e 7 kompleksowych kampanii

marketingowych w internecie.

Zachecam do zapoznania sie z moim CV, w ktérym zawartem opis mojego doswiadczenia zawodowego i

Mam nadzieje, ze zaproszg mnie Panstwo na spotkanie, podczas ktérego bede mdgt szerzej przedstawic

swoje doswiadczenia i umiejetnosci oraz doktadniej zapoznad sie Z PANStWa ......cc.eeeeecviveeeeeciiieeeecciieeeeeas
Z wyrazami szacunku,

Jan Jankowski
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4.Popraw btedy gramatyczne w tym liscie motywacyjnym

Szanowni Panstwo,
z wielkiej przyjemnosci aplikuje na stanowisko manadzera finansowego w Panstwa firmu.

Moje zainteresowanie i zaangazowanie w obszaru finanséw wida¢ w pracy na takich stanowisk jak

mtodszy specjalista ds. finansow i starszy specjalista ds. Finanséw.
Dlaczego uwazam, ze doskonale sprawdze sie pracujacy jako manadzer finansowy?

Po pierwsze, na stanowisku starszego specjalisty ds. finansdw udata mi sie zaoszczedzi¢ dla firmy Poltex
100 000 ztotych w ciggu roka. Jestem pewien, ze podobny lub lepiej wynik mdgtbym osiggne pracujac w

Panstwa firmie.

Po drugie, dzieki doskonatego znajomosci jezyka estoriskiego, mégtbym bezposrednio kontaktowatem
sie z klientami z Estonii. Na stanowisku mtodszego specjalisty ds. finanséw udato mi sie zatrzymac

klienta, kto chciat przejs¢ do konkurencji wtasnie dzieki wykorzystaniu jezyka estonskiego.

Po trzecie, w ciggu swoje]j kariery zawodowej, zawsze starat sie rozwija¢ w obszarze finanséw. Wida¢ to

w licznych szkoleniach i certyfikatach, ktére zdobyt.

Mam wielkg nadzieje, ze bede mdgt spotkad sie z Panstwem osobiscie, aby szerszy opowiedzie¢ o swoim

doswiadczeniu.
Z powazaniem

Ryszard Kubicki
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Odpowiedzi:

1.4315627
2. 1.0, 2.do, 3.na, 4.do, 5.w, 6.dzieki, 7.z, 8.0

3. 1.stanowiska, 2.kandydature 3.ubiegania sie, 4.doswiadczenia, 5.W ramach, 6. Podwoita

7.prowadzeniu, 9.oczekiwaniami

4,

Szanowni Panstwo,

z wielkiej przyjemnosci aplikuje na stanowisko manadzera finansowego w Paistwa firmuie.

Moje zainteresowanie i zaangazowanie w obszaruze finansow wida¢ w pracy na takich stanowiskach jak

mtodszy specjalista ds. finansow i starszy specjalista ds. finansow.
Dlaczego uwazam, ze doskonale sprawdze sie pracujgcy jako manadzer finansowy?

Po pierwsze, na stanowisku starszego specjalisty ds. finanséw udatao mi sie zaoszczedzi¢ dla firmy Poltex
100 000 ztotych w ciggu rokao. Jestem pewien, ze podobny lub lepiejszy wynik mdgtbym osiggnac

pracujgc w Panstwa firmie.

Po drugie, dzieki doskonategeej znajomosci jezyka estonskiego, mdégtbym bezposrednio kontaktowatem¢
sie z klientami z Estonii. Na stanowisku mtodszego specjalisty ds. finanséw udato mi sie zatrzyma¢é

klienta, ktedry chciat przejs¢ do konkurencji wtasnie dzieki wykorzystaniu jezyka estonskiego.

Po trzecie, w ciggu swojej kariery zawodowej, zawsze staratem sie rozwija¢ w obszarze finanséw. Widac

to w licznych szkoleniach i certyfikatach, ktére zdobytem.

Mam wielka nadzieje, ze bede mdgt spotkac sie z Panstwem osobiscie, aby szerszyzej opowiedzie¢ o

swoim doswiadczeniu.
Z powazaniem

Ryszard Kubicki
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